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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské skole vychdzi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditelka mateiské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb podle § 120a
Skolského zdkona a § 7 vyhlasky €. 72/2005 Sb. Poradenské sluzby poskytuji urceni
pedagogicti pracovnici matefské Skoly v rozsahu odpovidajicim jejich odborné
kvalifikaci a potiebam déti.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v mateiské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogii (dle § 120a odst. 2
Skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

- Bc. Veronika Jiraskova, feditelka (MS Studanka — U Skoly 194 + Liberecka 76)

- Majorova Pavlina, u¢itelka (MS Studanka — Liberecka 76)

- Maréekova Blanka, zastupkyné feditele, metodik prevence (MS Studanka — U
Skoly194)

3. Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, tizce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC).

4. Matetska Skola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v matetské skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se ridi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluZzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjSich
predpisi.




2. Poradenské sluzby poskytované matetskou skolou jsou bezplatné. Pied poskytovanim
individudlni psychologické, specidln¢ pedagogické nebo logopedické poradenské
sluzby je zédkonny zastupce informovén v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.
Pisemny souhlas zakonného zastupce se pro tyto sluzby poskytované skolou obecné
nevyzaduje. Tim nejsou dotCena pravidla pro poskytovani poradenskych sluzeb
Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dit& o

a) vSech podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, 1 moznych nésledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

c) o pravech a povinnostech souvisejicich s poskytovanim poradenskych sluzeb,
moznostech obratit se na Skolské poradenské zatizeni a o postupu pii nesouhlasu
s poskytovanou podporou. O moznosti revize doporuceni Skolského
poradenského zatizeni podle § 16b Skolského zakona je zdkonny zéstupce
informovéan v ptipadech, kdy se tento postup uplatni.

4. PFi poskytovani poradenskych sluzeb SPP

e respektuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva k
jeho socialnimu zaclenovani,

e poskytuje zdkonnym zastupcim informace o pedagogickém pozorovani ditéte,
jeho vzdé¢lavacich potiebach a realizované podpofe. V pfipadé potieby
doporucuje vyuziti sluzeb pedagogicko-psychologické poradny nebo specialné
pedagogického centra.

e spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podparnych opatieni ditéti,

e informuje dit€¢ a zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych skolou nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

e poskytuje ditéti a zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni
s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska podpora v matei'ské skole je poskytovana prubézné podle potieb déti a jejich
zakonnych zastupct, bez zbytecného odkladu a v rdmci organiza¢nich moZznosti Skoly.
V ptipadé naléhavého ohroZeni ditéte Skola bezodkladné pfijima potfebna opatieni a
spolupracuje s ptislusSnymi odbornymi institucemi.



3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1. Matetska skola zpracovavd a uskuteCniuje program poradenskych sluzeb, ktery
vymezuje ¢innosti povérenych pedagogickych pracovnikil, podporu déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, spolupraci se zdkonnymi zéstupci a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a prevenci rizikového chovani pfimétenou véku déti.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostiednictvim
soudinnosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiSovani podpiirnych opatieni pro déti se
specidlnimi vzd¢lavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za i¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajisfovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

4. V mateiské skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potfebam déti Skoly zaméfené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimotadné nadanych,

- podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni neuspésnosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkii uceni v oblasti
kli¢ovych osobnostnich a socialnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

- pribézné preddvani informaci zdkonnym zastupctiim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

- spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogii vykonavajici poradenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje zacletiovani multikulturnich prvkt do vyuky a integraci
déti-cizined,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dusevniho zdravi déti,

c) vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zakonnym zéstupcim poradenskou podporu a =zajistuje péci odbornych
pracovist,

d) poskytuje podporu pii realizaci planii pedagogické podpory,

e) spolupracuje pfi tvorbé IVP a plani pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagoglim pii vzdélavani déti se SVP,
g) realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtize.

h) podili se na prevenci Skolniho neuspéchu a a dlouhodobé neuspésné déti na
podporu vzdélavaciho pokroku a skolni pfipravenosti,



i) poskytuje podporu dlouhodobé netspésnym détem a dlouhodobé neuspésné déti
na podporu vzdelavaciho pokroku a Skolni pfipravenosti,

j) provadi socialnépedagogickou diagnostiku“ — tuto odbornou cCinnost nelze
automaticky pridélit bézné uéitelce MS.

k) poskytuje konzultace rodi¢im 1 pedagogiim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi,

[) poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) predava pribézné informace zdkonnym zéstupclim o realizované i navrhované
podpofte jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani,

n) vede individualni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtizich® —
formulace neodpovidd béznému pedagogickému poradenstvi u predskolnich
déti ,

o) realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socialnich a emocnich
dovednosti, bezpecného a pozitivniho Skolniho prosttedi, volnocasovych aktivit
a Skolni uspésnosti,
p) spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.
Clenové tymu pedagogti zajistujicich poradenské sluzby poskytuji pedagogickou podporu
détem a jejich zakonnym zastupctim, podileji se na v€asném rozpoznavani vzdélavacich potieb
déti, koordinuji realizaci podplirnych opatieni, poskytuji metodickou podporu ostatnim
pedagogim a spolupracuji se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Odborné psychologické, specialné pedagogické, logopedické a socidlnépedagogické sluzby
poskytuji pouze pracovnici s odpovidajici odbornou kvalifikaci.

4. Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovnikii se sejde s détmi, zdkonnymi zastupci i ostatnimi
individudlné¢ po predchozi domluvé nebo ve svych konzultacnich hodinach
zvetejnénych na webu skoly.

5.Informovanost o sluzbach

1. Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbéch, které skola nabizi détem a jejich
zakonnym zastupciim je vefejné pfistupny na webovych strankach skoly a informaéni
nasténce Skoly.

6. Prace s informacemi a duvérnymi daty




1) Osobni udaje déti a jejich zdkonnych zastupci jsou zpracovavany v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zékonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich Udajl, ve znéni pozdéjsich predpisi. Piistup k dokumentaci maji
pouze opravnéné osoby v rozsahu nezbytném pro plnéni jejich pracovnich tkola.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikii Skoly vyplyvajicich z uvedené¢ho zédkona je zaméien na:

e zachovani mlcenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji ditéte a
zékonnych zastupct ditéte;

e dodrzovani zéasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na ur¢enych pocitacich a byly
ptistupné pouze po piihlaseni povefeného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

3) V pfipadé, ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditel/’ka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, piipadné

zajisti pfedani dokumentace do archivu Skoly.

7. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Marcekova Blanka

2) UlozZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

3) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.01.2026.

V Jablonném v Podjestédi dne 25.11.2025

Be. Veronika Jiraskova
Titul, jméno, prijmeni,
feditel Skoly



